附件1
2013年企业景气调查工作指南
一、调查内容

（一）企业基本情况：包括单位详细名称、组织机构代码、单位负责人、联系电话、详细地址、单位规模、行业代码、营业收入等。
（二）企业景气调查问卷：包括企业家对本行业景气状况的判断及对企业生产经营状况的判断等。
二、企业填报人员及填报时间
（一）“企业基本情况”由企业统计人员在1季度填报，其他季度免报，上报时间为2013年3月20—25日期间；
（二）企业对应的“企业景气调查问卷”由被调查企业负责人(厂长、总经理等)按季度填报，上报时间为各季度季末即3、6、9、12月的20—25日期间。
三、上报方式
网上直报。企业登录“国家统计局中国经济景气检测中心”网站http://www.cemac.org.cn/进行填报。
企业用户名为各企业的“组织机构代码”，初始密码为“123456”；各设区市、平潭综合实验区统计局用户名为各地的“六位行政区划代码”，初始密码为“123456”，请各用户登陆后及时修改密码，若修改后忘记密码请及时与省局统计信息服务中心相关人员联系。
四、各设区市、平潭综合实验区统计局相关处（科）室职责
（一）确认并核实企业信息。对省局下发的企业样本信息认真核实，企业信息主要包括：组织代码、企业名称、行业代码、行政区划码、省、市、区、联系人、职位、电话等。
其中，需要重点核实的信息包括：
· 组织代码
· 企业名称
· 行业代码。对照“国民经济行业分类新旧类目对照表”，确定企业所处行业的新行业代码。“国民经济行业分类新旧类目对照表”中的GB/T 4754-2011一列为新行业分类，GB/T 4754-2002一列为旧行业分类，请注意区分和对照。
· 行政区划码。注：只要前6位数。
· 联系人及电话
请务必保证以上信息的正确和完整。
（二）确认企业联系人并进行培训。组织企业负责人进行统一培训，并与各企业建立联系，规定各企业联系人今后若有变动或企业有关停并转情况须提前告知。
（三）负责催报。每季度上报期开始后请及时与相关企业联系，提醒及时填报，以免错过报送期。
（四）认真审核、确保质量。对企业所填报的信息认真审核，尤其是企业基本信息表中各项内容，确保无漏填、错填。
五、统计系统操作指南

进入登陆页面http://www.cemac.org.cn/，点击“企业景气调查网上直报系统”，
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进入下图页面，然后点击“统计机构登录”，
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出现如下界面，然后输入用户名及密码，用户名为各设区市六位行政区划代码（如福州为350100），初始密码为123456，点击确定即可进入操作系统，
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点击“辅助管理”，如下所示：
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出现一行标题，点击“报送管理”：
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即可查看企业报送情况，如下图查询房地产业已填报企业名单：
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六、企业用户系统操作及填报指南

进入登陆页面http://www.cemac.org.cn/，点击“企业景气调查网上直报系统”，
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进入下图页面，然后点击“报送企业登录”，
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出现如下界面，然后输入用户名及密码，用户名为各企业的“组织机构代码”，初始密码为123456，点击确定即可进入操作系统：
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进入系统后如下图，点击“报表填报”，
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如下图，点击“填报”，即可填报“企业基本情况表”，
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填写完企业基本情况表并确认无误后，点击“审核并报送”：
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“企业基本情况表”报送成功后会出现如下界面，点击红色箭头所指“返回继续填写”，
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会出现如下界面，这时点击红色箭头处即可填写各企业所对应的“企业景气调查问卷”了：
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把“企业景气调查问卷”填写完成并确认无误后，点击下图“审核并报送”，系统显示报送成功后即完成本次调查问卷。
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七、质控要求

（一）按时填报，不得提前或错过报送期填报，对拒不配合的企业要严肃处理。
（二）严控质量，“企业基本情况表”可以由各企业相关人员填报，各企业对应的“企业景气调查问卷”必须由被调查企业负责人(厂长、总经理等)填报以保证质量。
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